KANCELARSKE PROGRAMY

Jak na pocitac
Databaze v programu Access

[ ' Ivo Magera
jak na potitai

Databéze jsou evidence
dat a Access je nastro-
! jem, ktery v nich udrzuje
ACCES'S pofadek, abyste vidy na-
$li potfebné informace
QE&" v prehledné a srozumitelné
formé. Tato publikace vdm
podava vysvétleni principu
databazi, ukéZe jak navrhovat a vytvéret tabulky,
jak zadavat, ménit a vyhledavat data, vytvofit
sobé na miru formulare a souhrnné sestavy ... a
to vSe dokazete, aniz byste kdy dfive néco o Ac-
cessu slyeli.

88 stran, 49 K&/69 Sk, prodeini koa: K0384

Mistrovstvi
v Microsoft Office
Access 2003

John L. Viescas

Pokud préavé vy pra-
cujete denné ain-
tenzivné v Accessu,
jisté vas bude zaji-
mat kniha, ktera vas
seznami jak s po-
slednimi novinkami
verze 2003, tak vdm
pomiZe s lepSim usporadanlm poradi efektiv-
néjsi nastroje a odkryje spoustu diimysinych tipd.
To vSe velice prehledné, podrobné a srozumitelné
pfimo od zkuSeného autora je uréeno jak zacinaji-
cimu, tak i pokrocilému uZzivateli.

*850stran, *890KE/ * 1330Sk, prodejniksd: K1073

Microsoft Access 2002
UZivatelska pfirucka
1 David Morkes

Nova verze Office XP
se samoziejmé do-
tkla i programu Ac-
cess. Tato kniha vas
s seznami nejen s no-
e vinkami v Accessu
2002, ale postupné
se dozvite i uziteéné
informace o zakladani databaze, vytvareni tabu-
lek a relaci, o praci s daty v tabulkéch a formu-
|afich, o vyhledavéni dat a vypoctech v dotazech
a sestavach.

234 stran, 237 KE/357 Sk, prodejni kéd: KO571

Mistrovstvi
v Mlcrosoft Access 2002

Helen Feddema

Kniha pro Access

z baliku Office XP je
uréena kazdému,
kdo se chce po-
drobné, pfitom vSak
prehledné a srozumi-
telné seznamit s ob-
rovskym mnoZstvim
funkci nejrozsitenéjsiho databazového programu.
Publikace je pfimo protkéna spoustou diimysl-
nych tipQ, které snadno vyuZije pfi bézné praci jak
zaCinajici, tak i pokro€ily uZivatel.

Microsoft

A
Byt

624 stran, 649 K¢/1015 Sk, prodejni kéd: K0595

Microsoft
Access 2002/2003

Jednoduse, srozumitelné, nazorné

Kolektiv
autori
ACCESq, W | Jesté nikdy
jste neméli
JEDNODUZE prilezitost
SROZUMITELNE [ ovladnout
NAZORNE & potitacové
- - programy tak

snadno jako nyni! Vynikajici kniha z nové edice
vés nauci Access 2003 nejrychlejsim moznym
zpUsobem. Je pInd ilustraci, odkazti, postupd,
tipli a doporuceni. Na rozdil od jinych knih Access
nepopisuje, ale nauci vas jej - nejpraktictéjsi pri-
rucka, jakd mize leZet na vasem stole!

*200 stran, *139 K¢/ *199 Sk, prodejnikéd: K1101

Microsoft Access 2000
Jednoduse, srozumitelné, nazorné
e Kolektiv
autord
Chybéla vam
dlouho sro-
zumitelnd
JEDNODUSE -
SROZUMITELNE prirucka k
RN @ Accessu
= = 20007 Nabi-

zime vam publikaci se stovkami obrazk{i napoje-
nych pfimo do textu, ikonek, tipd, postupd a rad.
Tedy UpIné nové pojatou koncepci vykladu zalo-
Zenou na modernim stylu vizulniho uéeni a na
vysvétleni, jak se co déld, spiSe nez na to, co je
tfeba udélat, aniz byste védéli, pro¢ to délate.

192 stran, 139 K¢/199 Sk, prodejni kéd: KO887

Microsoft Access 2000 CZ
Zakladni pfirucka

| David Morkes

Zkuseny autor se-
znamuje zacinajici
uZivatele Accessu

s tvorbou databazi a
efektivni praci s daty.
Postupné porozumite
tvorbé a moZnostem
tabulek, formulafi,
dotazi, sestav a zaklad( automatizace prace po-
moci jednoduchych maker a modul(i. Popsany
jsou €innosti, s nimiz mohou i uZivatelé, ktefi ne-
jsou odborniky, pfipravovat lispésné databédzové
aplikace.

258 stran, 195 K&/295 Sk, prodejni kod: K0278

Mistrovstvi
v Mlcrosoft Access 2000

e John Viescas
Mistrovstvi
Access®

v Mics

Kniha pro kazdého,
kdo pracuje inten-
zivné v Accessu a
mé pocit, Ze by jeho
data potfebovala
lepsi usporadani a
efektivnéjsi nastroje.
Najdete v ni o Ac-
cessu vie od vytvareni a modifikace struktury da-
tabaze, pres tvorbu diimysinych dotazii a formu-
|&F(, zabezpeceni a tdrZbu databazové aplikace
az po prenos dat mezi kancelarskymi aplikacemi
€i WWW strankami.

834 stran, 687 K&/1035 Sk, prodejni ksd: K0359

Dl st
B 1 0ffice

Access je databazovy program pro bézné uzivatele, ktery po-
miiZe vSude tam, kde na mnoZstvi dat jiz nestaci Excel. Po-
drobna prirucka seznami jeho uzivatele se vsemi obvykle po-
tfebnymi postupy pfi vytvareni databaze a praci s daty v Ac-
cesu, véetné novinek verze 2003. Nauéi vas, jak si poradit

s tabulkami, dotazy, formulafi, sestavami, makry, programo-
vymi moduly i datovymi strankami a prehledné poda vycet
moznosti tohoto relaéniho databazového systému.

*340 stran, *290 K¢/ *450 Sk, prodejni kod: KO977

Microsoft Access 2002

Programovani databazovych aplikaci

Y- = = F. Scott Barker
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Dosud nejpodrob-
néjsi priivodce
programovanim v
Accessu. Nezabyva
se jiz prekonanymi
makry, jde pfimo

k jazyku VBA, mo-
dulCim, objektiim,
udalostnimu programovéni, ADO, prvkim ActiveX
avolani API. Kromé inteligentnich formulafi se
naucite vytvafet aplikace internetové, aplikace
spolupracujici s programy Office, s registrem ¢i
SQL Serverem.

656 stran, 745 KE/1120 Sk, prodejni kod: K0641

Programovani
v Mlcrosoft Access 2000
= Rick Dobson
M m.?rw&n‘i

Kniha pro za€inajici
gramatory a zdatné
uZivatele Accessu
vysvétluje na prikla-
dech moznosti i kon-
krétni priklady tvorby

_ databéazovych apli-
kaci v Accessu 2000 - od jednoduchych ovéro-
vacich formulaf(i aZ po integraci s SQL Serverem,
webem a pfistup pres ADO ¢&i OLE DB.

576 stran, 485 KE/729 Sk, prodejni ksd: KO335
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Microsoft
PowerPoint 2002/2003

Jednoduse, srozumitelné, nazorné

Kolektiv
autort

MICROSOFT

POWER

Potrebujete
nadfizenym,
zakaznikiim,
kolegiim ¢i
studentim
prezento-
vat text, data a dali informace a dokumenty

v ucelené podobé a atraktivni formé? Nebo tfeba
vytvorit z fotek plisobivé album? To vSe a mnohé
dalsi umi PowerPoint. Za pomoci této velmi na-
zorné prirucky to budete umét brzy i vy.

JEDNODUSE
sn,ommgremt

*180stran, *139 K&/ * 199 Sk, prodejniksd: KO855

Microsoft PowerPoint 2000 CZ

Zakladni piirucka

| Ivo Magera

PowerPoint je nejroz-
Sifenéjsi program pro
tvorbu prezentaci,
jejichZ vyuZiti ziskalo
dalSi rozmér moz-
nosti publikovani na
Internetu. Zakladni
prirucka je bohatym
vyukovym i referenénim materialem, ktery pro-
vede i naprostého zacéatecnika tvorbou prezentaci
a rliznymi zpdsoby jejich publikovani.

306 stran, 247 K&/375 Sk, prodeini koc: K0536

Jak na pocitac
Prezentace

v programu PowerPoint
(| Ivo Magera

- jakna poiitai

Vlidny privodce kaZdého,
kdo chce nebo potfebuje
vytvaret zajimavé prezen-
tace, Uspésné je predvadét
pred publikem, a nema
prili§ Casu na uceni ani na
vlastni tvorbu. Pocitd pfi

" tom i s témi, kdo se citi mezi
poditaci tak trochu nesvi. Jakmile si procvicite
Cinnosti, nemélo by vdm vytvéreni vlastni prezen-
tace trvat déle neZ par desitek minut.

96 stran, 49 KE/69 Sk, prodejni kod: K0569

602PC SUITE 2003
UZivatelska pfirucka
| Jifi Lapacek

Pfirucka k nové verzi
oblibeného ceského
baliku kancelafskych
programii vés srozu-
mitelnym jazykem,
mnoha obrézky, po-
stupy a tipy provede
—_ nejdlleZit&jsimi
moznostmi sady 602PC Suite, kterd je téZ na do-
provodném CD. Zvladnete préci s textovym proce-
sorem a tabulkovym kalkulatorem, tvorbu grafd,
elektronickou postu i drobné Uipravy obrazka.

288 stran, 249 K¢/379 Sk, prodejni kod: K0541

Microsoft Office
PowerPoint 2003

Podrobna uZivatelska pfirucka
Ivo Magera

PowerPoint je nejroz-
§ifenéjSim progra-
mem pro tvorbu a
predvadéni prezen-
taci. Neni sloZité se

v ném naucit vytvaret
prezentace, ale je
uméni vyuzit mnoz-
stvi dostupnych prostfedki a efektli. Poznate
riizné mozZnosti vytvareni prezentace, dopliiovani
textu, grafiky, animaci, zvukovych zaznamd i vi-
deoklip(, celkovou Gpravu prezentace, manipu-
laci se snimky, tisk a bohaté moznosti jejiho pred-
vadéni - od rucné ovladané aZ po automatickou,
interaktivni ¢i webovou prezentaci.

*366 stran, *297 K¢/ *369 Sk, prodejniksd: KO981

Ridime projekty
s Microsoft Project 2002
= 1 Jan Kalis

Podrobna uzivatel-
ska prirucka z pera
znalce a spolutviirce
produktu pfimo
zMicrosoftu a autora
nékolika publikaci.
Provede vas progra-
mem od samého
zaCatku, nevyZaduje predchozi znalosti, pficemz
soucasné vas nauci i praktickému vytvareni a
Fizeni projektd s vyuZitim tohoto programu. , Pu-
blikace vas provede praci s aplikaci od samého
zacatku a poslouZi i jako prirucka pro ndhodné
nahlédnuti na danou problematiku.“ Hospodar-
ské noviny 8/02

318 stran, 349 K&/539 SK, prodeini kod: KO703

Microsoft Office
PowerPoint 2003

Podrobna uZzivatel'ska prirucka
Ivo Magera

PowerPoint je naj-
rozSirenejSim pro-
gramom pre tvorbu

a predvadzanie pre-
zentécii. Nie je zlo-
Zité sa v iom naugit
vytvarat prezentacie,
ale je umenie vyu-
Zit mnozstvo dostupnych prostriedkov a efektov.
Poznate rozne moznosti vytvarania prezentécie,
dopliiovania textu, grafiky, animdcie, zvukovych
zéznamov i videoklipov, celkovd tpravu prezentd-
cie, manipuléciu so snimkami, tla¢ a bohaté moz-
nosti jej predvéadzania - od ruéne ovlddanej aZ po
automatickd, interaktivnu ¢i webovi prezentaciu.
*366stran, *297KE/ *369 Sk, prodejniksd: SK0024

nistratory.

vou verzi 2003 a produktem Project
er ziskava dalsi rozmér zejména pro
vétsi podniky. Kniha vas nauci s timto pro-
gramem plné pracovat, pocinaje zakladnim
ovladanim pres predvedeni jeho funkciv
akci az po feSeni obvyklych otazek projek-
tového fizeni: sledovani Gkoll, nakladl a
zdrojli atd. Soucasti je sedm ukazkovych
projektl rGizného typu. Uréeno uZivatelim
vSech drovni, obsahuije i kapitoly pro admi-

- Microsoft PowerPoint 2002

UZivatelska pfirucka
Ivo Magera

UZivatelska pfirucka
je podrobnym vy-
ukovym i referenc-
nim materidlem,
ktery vas dikladné
seznami s tvorbou
J prezentaci a riiznymi
zpUsoby jejich publi-
kovani. Doprovazeno mnozstvim konkrétnich tipQi
k pouZiti programu i obecnych rad pro dspésnou
tvorbu a predvadéni prezentaci.

378 stran, 289 K&/435 S, prodeini kod: K0583

616 stran, 590 K¢/890 Sk,
prodeijni kod: K0926

Vytvafime projekty v programu
Microsoft Project 2000

| Karel Hyndrak

Privodce, ktery vas
krok po kroku nauci
efektivnimu plano-
vani a fizeni projektd.
S knihou a soubory
na CD absolvujete
jeden uceleny projekt
od jeho zaloZeni pies
sledovani zdrojli aZ po zhodnoceni v Excelu. Dale
zde najdete vystizné pfipadové studie a dalsi
pomcky, na CD rovnéZ 60denni verzi programu
Project 2000.

328 stran, 370 K&/557 Sk, prodejni kid: KO370

Jak na pocitac

Domaci e-mail

v programu Outlook Express
| Jaroslav Cerny

jak na potitat

| kdyZ neméte specialné po-
fizen postovni program, na
kazdém pocitaci se obvykle
néjaky najde: napf. Out-
look Express ve Windows,
nebo si mliZete zaloZit svou
e-mailovou schranu na Inter-
" netu. Knizka vam vSe ukaze,
vCetné pripojeni k Internetu a potfebného nakon-
figurovani programu. Budete umét psét, odesilat,
prijimat, vyhledévat, tfidit i mazat e-maily, posilat
soubory jako pfilohy a dal$i zakladni ¢innosti pfi
préaci s elektronickou postou.

*80 stran, *59 K&/*89 Sk, prodeini kc: K1032




Microsoft Office
Outlook 2003
Jednoduse, srozumitelné, nazorné
e Kolektiv
f autort
£ Office
OUTLOOK =g
& 2003 i jste neméli
JEDNODUSE 2~ prileZitost
f&gg%ﬂgﬂ-"g oviadnout
s pocitatové
= programy tak

snadno jako nyni! Vynikajici kniha z nové edice
vés nauci Outlook 2003 nejrychlej§im moznym
zpUsobem. Je pIna ilustraci, odkazii, postupdi,
tipli a doporuceni. Na rozdil od jinych knih Out-
look nepopisuje, ale nau€i vas jej - nejpraktic-
t€]Si piirucka, jaka mize leZet na vasem stole!

200 stran, 139 K&/199 Sk, prodeini kod: K1004

Microsoft Outlook

Jednoduse

[ Jaroslav Cerny

Priivodce, ktery nauci
liplného zaCatecnika
vSem dovednostem
potfebnym k rych-
|ému a snadnému
ovladani Outlooku.
Ctenéfi diky snadno

" pfistupné formé, né-
zornému vysvétlovani na prikladech a bez zbytec-
nych podrobnosti rychle zviddnou zékladni vyu-
Ziti Outlooku a vzapéti si ve osvoji na typickych
prikladech.

128 stran, 99 K&/149 Sk, prodeini ke: K0592

Microsoft Outlook 2000 CZ

Podrobna pfirucka

Kolektiv autorii

Publikace pro ty,
kdo chtéji védét o
Outlooku vSe. Na
mnoZzstvi piikladd a
ilustraci vés provede
od zakladd ovladani
Outlooku pres moz-
nosti posty, vyuZziti
(ikolli a planovani Casu v prostiedi pracovniho
tymu aZ po vytvateni a vyuZiti formulaft a progra-
movani maker.

492 stran, 390 K¢/585 Sk, prodejni kod: K0333

Jak na pocitac
Poprvé

u pocitace .

Jifi Hlavenka

e e Jak na pocitac

A Poprvé

jakna potitat TR S ETY ]
e il Hiavenka

POPRVE [

v poénrféE

98 stran,
59 K¢/89 Sk,
prodejni kod: K1025

*90 stran,
*59 K&/ *89 Sk,
prodejni kéd: K1026
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Microsoft Outlook 2000
Jednoduse, srozumitelné, nazorné
B Kolektiv
autori
MICROSOFT

Outlook

se stal z&-
kladem

pro psani,
usporadani
a odesilani
e-mailli. Je samoziejmé i vynikajicim elektro-
nickym organizatorem kontakt(, schiizek nebo
likolli. MZe sloufZit i jako kalendar. Pokud se

s timto nenahraditelnym pomocnikem chcete bez
dlouhého a slozitého vysvétlovani naucit praco-
vat, sdhnéte po této vizuini, snadno srozumi-
telné prirucce.

224 stran, 139 K&/199 SK, prodeini ki¢: K0851

Microsoft Outlook 2002

UZivatelska pfirucka

Petr Méstecky

Prirucka vysvétli
zaéinajicim uZivate-
1Gm vechny bézné
vyuzivané funkce
komunikaéniho
programu, jehoZ
ovladani je dnes
samozfejmym pred-
pokladem pro jakékoli kancelafské zaméstnani.
Tato kniha se vice nez jiné vénuje vyuziti Outlo-
oku v prostfedi tymd. ,V nékolika vétach nalez-
nete mnoZstvi chytrych névodu a figld. Sazba
podle typografickych pravidel uZ jen podtrhuje
poctivy pristup ke ¢tenari.“ Sofwarové noviny
11/02

372 stran, 197 Ké/296 Sk, prodejni kéd: KO573

PouZivame, vyuZivame
[a zneuZivame]
e-mail
| Jifi Hlavenka

Jak dobre znéte
e-mail? UrCité jej
pouZzivate, ale mate
alespori tuseni, co
vSe vam z(istavéa
skryto? Autor knihy
vam prozradi, Ze je
" toho hodné a za-
vede vés do vzrusujiciho poznavani fascinujicich
mozZnosti a neprobadanych zakouti elektronické
posty. Kniha z vas udéla pana elektronické posty:
nic neziistane skryto a dozvite se i spoustu ,Spi-

navych trikd“.

296 stran, 197 K&/297 Sk, prodejni kod: K0555

Prvni kroky s pocitacem
8. vydani

| Jifi Hlavenka,

Petr Samsuk,

Pavel Roubal

| nejvétsi expert na
osobni pocitace nékdy
ve svém Zzivoté proved|
prvni kroky s poci-
taCem, periferiemi,
programy, Internetem.
Tato kniha ve svych

" predchozich vyda-
nich znamenala prvni pomocnou ruku pro velkou
Cast ze statisicU lidi, ktefi si sedli poprvé v Zivoté
k poéitaci. Jiz osmé vydani Prvnich krok( je opét
podstatné pfepracované pro uZivatele moder-
niho pocitace.

144 stran, 69 KE/99 Sk, prodejni kod: K0684
VYCHAZI | VE SLOVENSTINE, 99 SK, prodejni kod: SKO013
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Microsoft Outlook 2002

Na prvni pokus

llustrovany
privodce
populamiho
postovniho
klienta mé

- = instruktivni
podobu, kdy kazda stranka obsahuje kromé
vstupniho seznameni konkrétni efektivni postupy,
kterymi se provede urCité innost nebo vyfesi ob-
vykly problém. Popisuje napf. vytvéareni, zpraco-
vani a odesilani zprav, kontakt( a seznamd, pla-
novani tkolli, kalendaf, poznamky a préci s nimi.

192 stran, 197 K&/297 Sk, prodein kod: KO577

Toméas Simek

" Microsoft Office System

Outloo

2003

Microsoft Office
Outlook 2003

Podrobna uZivatel'ska prirucka
Petr Méstecky

Outlook je najpou-
Zivanejsi nastroj na
elektronick postu,
pladnovanie ¢asu a
schodzok, zhromaz-
dovanie kontakt-
nych Gdajov, pisanie
poznamok a pracu

s llohami. Outlook 2003 obsahuje vela novych
funkcii, doleZitych pre pracu i pohodlie uzivatela,
boli v iom napriklad rozsirené moznosti timovej
spoluprace. Ako vSetky tieto mozZnosti vyuZit v
kazdodennej praxi vdm ukaZe prirucka pIna prak-
tickych ukazok, nazornych prikladov a tipov sku-
seného autora.

*392stran, *297KE/ *389 Sk, prodejnikéd: SK0023

Outlook je zdaleka nejpouzivanéjSim nastrojem pro elek-
tronickou postu, planovani ¢asu a schiizek, shromazdovani
kontaktnich adajli, psani poznamek a praci s tkoly. Outlook
2003 obsahuje mnoho novych funkci, dilezitych pro praci i
pohodli uzivatele, mj. v ném byly rozSifeny moznosti tymové
spoluprace. Jak vSechny tyto moznosti vyuZit v kazdodenni
praxi vam ukaze pfirucka pIna praktickych ukazek, nazornych
prikladu a tipl zkuSeného autora.

392 stran, 297 K¢/ 389 Sk, prodejni kod: KO978



KANCELARSKE

Pocitace
pro tiplné zacatecniky
5.vydani

| Pavel Roubal

Paté, aktualizované
vydani (spésné pub-
likace seznamuje po-
pularni formou se zé-
kladnimi pojmy, po-
stupy a situacemi pfi
ovladani pocitace,
tiskéren, skenerd a
dalSich zafizeni. Je Givodem do prace s Windows,
texty, tabulkami, grafy, databazemi, grafikou i
Internetem. Svizné psand knizka nendsilné na-
uci jednoduchému vyuziti moderniho pocitace a
déva zaklady pro dalsi prohloubeni dovednosti.

240 stran, 169 K&/255 Sk, prodejni kid: KO718

Lotus Notes
UZivatelska pfirucka

" Lubo$ Moravec

Pro fungujici firmu je
nezbytna snadnd ko-
munikace s partnery
a okolim, ale diile-
Zita je i komunikace
uvnitf. Pomoci Lotus
Notes Ize posilat
zprévy, Cist dorucené
a odpowdat na né, vytvaret poStovni slozky a vy-
hledavat v nich, zaloZit si osobni seznam a odesi-
lat zpravy skupiné adresat(i, planovat i pfesouvat
schiizky, vyhledat urcité misto v textu €i ménit typ,
velikost a barvu pisma. Tato pfirucka vam ukéze,
jak si udélat z Lotus Notes svého piitele, s nimz si
budete dobre rozumnét.

256 stran, 257 K&/397 Sk, prodejni kod: K0698

PROGRAMY

| Marie Chfibkové

Prirucka pro Zeny,
které se chtéji nebo
musi pratelit s poci-
tacem. Knizka pfibli-
Zuje obvyklé Einnosti
provadéné na podi-
taci: praci s textem
ve Wordu, tabulky

v Excelu, elektronickou postu, prostredi Windows,
a vyhledavani informaci na Internetu, tentokrat
vSak se zvlastnim pochopenim pro vnimani a po-
tfeby nézného pohlavi.

204 stran, 169 K&/259 Sk, prodejni kéd: K0518

Pomtac pro seniory
Jifi Lapacek

Pocitace uZ davno
nejsou jen pro mladé
- ijejich dédové a
babicky se s nimi
nezFid ka potfebuji

a zkusit je ovladnout.
Jedine¢na kniha je
zaméfena pravé na seniorskou vékovou kategorii
a nauci své Gtenare ovladnout pocitac a jeho ob-
vyklé programy podobné snadno a rychle, jako to
zvadli jejich mladsi kolegové.

212 stran, 169 K&/265 Sk, prodejni kéd: KO750

Vytvarite opakované podobné zpravy, nabidky,
ceniky, analyzy, prezentace Gi jiné dokumenty?
Casto Zjistite, 7e zaklad vznikajiciho souboru by
mohl byt stejny jako dokument, ktery jste vytvorili
jiz dfive. Pro€ si neusnadnit praci a nezaéit vyuzi-
vat Sablony? Sablona je vzorovy dokument, na je-
hoz zakladé muzZete v programech Microsoft Office
témér bezpracné generovat mnozstvi obdobnych
exemplard, které budou mit uréity obsah a viast-
nosti spolecné, ale v konkrétnich detailech se bu-
dou lisit. Pomoci Sablon také mizete dat svym do-
kumenttim jednotny reprezentativni vzhled. Sou-
¢asti knihy je mimoradné piinosné CD, na némz
najdete rovnou k pouZiti pripravené formulare pro
priznani k dani z pfidané hodnoty, k dani silniéni

i spotfebni, ndvrhy na vydani izemniho rozhod-
nuti a kolaudacniho rozhodnuti, Sablony dodaciho
listu, faktury, cestovniho pfikazu, navrhy jidelniho
listku, nebo prezentace a blahoprani atd.

104 stran, 149 K¢/229 Sk,

prodejni kod: KO987

Microsoft Visio 2002
UZivatelska pfirucka
| Milan Broz

Kreslit na pocitaci
s Visiem nenf sloZité
a s uzivatelskou pfi-
=y ruckou to zvladnete i
pnca bez predchozich zku-
Senosti. Autor vas se-
znami s uzivatelskym
prostfedim, koncepci
tvorby vykrest, jednotlivymi funkcemi a provede
vas tvorbou vizudlni prezentace dat rizného typu.
Naleznete vzorové marketingové diagramy, pro-
storova a organizacni schémata i grafy. Doporu-
Covano spolecnosti Microsoft jako zakladni ma-
nudl k produktu.

264 stran, 297 Kc/447 Sk, prodejni kod: K0496

Data mining
Praktlcky privodce dolovanim dat

Olivia Parr Rud

DATA
MINING

,Dolovani dat“ fesi
problémy vétsiny
firem spocivajici ve
velkém objemu a
nejasném vyznamu
dat, €asto roztfis-
ténych po riznych
zdrojich. Z nich je za-
potfebi odvodit zavéry pro dokonalej§i marketing,
oslovovani zakaznikd, vyvoj vhodnych produktl
atd. Kniha ukazuje analytikiim, manazer(im a in-
formatikiim cely modelovaci proces a odpovida
na otazky z riiznych oblasti praxe. CD obsahuje
vlastni modely a nejpouZivané&jsi miningovy na-
stroj SAS.

370 stran, 750 K&/ 1127 Sk, prodejni kod: K0562

Programy pro kancelar
= | Jan Polzer

Vsechno, co vase
kanceldaf vyZaduje od
pocitace pfi bézném
kancelafském pouzi-
vani, a zcela zadarmo!
Unikatni kombinace
,naslapaného” cé-
décka a manualu k
pouZivéni téchto programii znamend, Ze si nyni
mZete kancelafské baliky a spoustu doprovod-
nych uZiteénych programd pofidit za zanedbatel-
nou cenu, a navic ziskat knihu, které vas nauci

s nimi pracovat. Najdete zde napr. kancelarsky
balik OpenOffice, Sablony pro fadu dokumentl a
dalSi nastroje.

152 stran, 190 KE/299 Sk, prodejni ksd: KO775

Pocitac v kancelafi
4. aktualizované vydani

v kancelar

Pouiivame

Petr Méstecky

Kniha vychazi ze
zkuSenosti s praci
v typické velké or-
ganizaci, kde se
kancelafské nasa-
zeni pocitace stan-
dardizuje na Grovni
baliku Microsoft
Office 2000 a Microsoft Windows 98 ¢i 2000.
Po zajimavém (ivodu do problematiky se nejdfive
vénuje ovladani Microsoft Windows 2000, déle
pak vSem obvykle pouzivanym aplikacim baliku
Office 2000.

=

406 stran, 248 K¢/375 Sk, prodejni kéd: KO507

Jak si zachovat zdravi

u pocitace

: 3 | Petra Zemanova,
Zuzana Ruckova

a kolektiv

Sedite celé dny u po-
Citace? Mate ztuhlé
télo, boli vas hlava,
jste psychicky pre-
taZeni a horsi se vam
zrak? Pokud jesté ne,
v knize naleznete na-

* vody, jak tomu vemu
predchazet Pokudj|z ano, kniha mysliina po-
stupnou napravu zpét ke zdravi. Knihu plnou cvi-
Ceni pro vas napsali prakticti rehabilitaéni odbor-
nici, oéni Iékar a psycholozky.

128 stran, 137 KE/197 Sk, prodejni ksd: K0621

Kapesni pocitacovy slovnik
anglicko-Gesky
- r )| Libuse Mohelska

Jazykem pocitaci je
bezpochyby anglictina.
Rada anglickych pogita-
Covych termind po-
stupné pronika do ¢es-
tiny (a dalSich jazyka).
Pfesto mozna narézite

" pfi préci s pocitatem,
pri surfovani na Internetu nebo tieba pfi oviadani
digitalniho fotoaparatu na anglické terminy, kterymi
si nejste zcela jisti. Nabizime vam proto kapesni pri-
rucku s tisicovkou asto pouzivanych pocitacovych
slov a slovnich spojeni. ,....slovnik Ize doporucit jako
urcitou pohotovostni pomdicku, zejména pro ty, ktefi
sanglictinou stale jesté bojuji.“ Chip 3/04

64 stran, 39 K5/65 Sk, prodejni kod: K0345
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